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dicion 38R APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO D

DOCUMENTOS E A TABELA DE TEMPORALIDADE
DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE TRES
BARRAS DO PARANA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Ass. Responsavel

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA, ESTADO
DO PARANA APROVOU, E EU, GERSO FRANCISCO GUSSO, PREFEITO
MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE LEL

Art. 1° Ficam aprovados o Plano de Classificagéo de Documentos e a
Tabela de Temporalidade de Documentos — Anexo | desta Lei, como diretrizes
a serem adotadas nos 6rgaos da Administragéo Publica Municipal.

“Paragrafo tnico. Antes de serem eliminados os documentos descritos nesta
Lei, os mesmos deverdo ser escaneados, e estarem disponiveis através de
“armazenamento em nuvem”, com servigo a ser implementado pela Administragao
conforme conveniéncia e oportunidade, ndo podendo ser eliminado nenhum
documento sem antes ter sido guardada copia do mesmo.”

Art. 2° Cabera a Comissdao Permanente de Avaliagdo Documental
comunicar ao Responsavel Técnico pelo Arquivo Publico Municipal, a eventual
existéncia de outros documentos de arquivo produzidos em decorréncia do
exercicio de atividades, nao indicados no Plano de Classificacdo e na Tabela
de Temporalidade de Documentos, para incorporagao no anexo desta Lei.

Paragrafo UGnico. A comunicagdo deverd ser obrigatoriamente
acompanhada de proposta de temporalidade, devidamente justificada.

Art. 3°E de competéncia do Responsavel Técnico pelo Arquivo
Municipal a realizagdo dos tramites necessarios para correta eliminagéo dos
documentos, apds o cumprimento dos prazos em fase intermediaria.

Paragrafo tnico. Os prazos contidos no Anexo | desta Lei, ndo eximem
os 6rgéaos da Administracao Direta e Fundacdes, da necessidade de seguir as
orientagdes do Responsavel Técnico pelo Arquivo Publico, para eliminagéo de
massa documental da Unidade.

Art. 4° As Secretarias com arquivo proprio de documentos devera
elaborar seu plano de temporariedade e classificagdo documental, o qual sera
aprovado por ato do Poder Executivo.
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Art. 5° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposigbes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Trés Barras do Parana, em 19 de agosto de

2025.
GERSO FRANCISCO GUSSO

Prefeito Municipal
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Contabilidade 01
01.1 |Empenhos orgamentarios Permanente |1ano Permanente X
Empenhos extra
01.2 |orcamentarios Permanente 1ano Permanente X
01.3 |Conciliagdo bancaria 10 anos 1ano 9 anos X
01.4 |Receitas 10 anos 1ano 9 anos X
01.5 | Audiéncias Publicas 8 anos 1ano 7 anos X
01.6 |Convénios com entidades 10 anos 1ano 9 anos X
01.7 | Conferéncias 8 anos 1ano 7 anos X
01.8 |Prestagdes de contas 10 anos 1ano 9 anos X
Correspondéncia Ministério
01.9 |Puablico 10 anos 1ano 9 anos X
01.10 | Correspondéncia Gaema 10 anos 1ano 9 anos X
01.11 | Publicagées 10 anos 1ano 9 anos X
Licitacdo 02
vigéncia + 1
02.1 |Dispensa de licitagdes 10 anos ano 8 anos X
vigéncia + 1
02.2 |Pregdes 10 anos ano 8 anos X
vigéncia + 1
02.3 | Concorréncias Permanente |ano Permanente X
vigéncia + 1
02.4 |Inexigibilidade 10 anos ano 8 anos X
vigéncia+1
02.5 |Chamada Publica 10 anos ano 8 anos X
vigéncia + 1
02.6 |Credenciamentos 10 anos ano 8 anos X
Vigéncia + 1
02.7 |Tomadas de Prego 20 anos ano 18 anos X
vigéncia + 1
02.8 | Dispensa licitagdes obras Permanente |ano permanente X
vigéncia + 1
02.9 |Inexigibilidade obras Permanente |ano permanente X
Concorréncia Publica de vigéncia + 1
02.10 | concessdo Permanente |ano permanente X
Concorréncia Publica de vigéncia + 1
02.11 | Obras Permanente |ano permanente X
vigéncia + 1
02.12 | Processo referente a leildes | Permanente |ano permanente X
Controle interno 03
Acompanhamento
programas vinculados a
03.1 |Agricultura 12 anos 1 ano 11 anos X
03.2 | Acompanhamento 12 anos 1ano 11 anos X
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programas vinculados a
Saude
Acompanhamento
programas vinculados a

03.3 |Secretaria de Obras 12 anos 1ano 11 anos X
Informagbes  Viagdo e

03.4 |Servigos Urbano 12 anos 1ano 11 anos X
Acompanhamento
programas de Assisténcia

03.5 |Social 12 anos 1ano 11 anos X
Diarias e Certiddes

03.6 | Negativas 12 anos 1ano 11 anos X
Informagdes Departamento

03.7 |de Recursos Humanos 12 anos 1ano 11 anos X
Informagdes  da Frota

03.8 | Municipal 12 anos 1ano 11 anos X
Informagdes Secretaria de

03.9 |Esporte 12 anos 1ano 11 anos X
Informagdes departamento

03.10 |de Patrimdnio 12 anos 1ano 11 anos X
Informagdes Departamento

03.11 |de Tributdrio 12 anos 1ano 11 anos X
Relatorios Prestagdo de

03.12 | Conta Anual (PAC) Permanente |1ano Permanente X
Acompanhamento

03.13 | Contratos 12 anos 1ano 11 anos X

Saude 04
Balango de Farmdcia

04.1 |Psicotropico 5 anos 5 anos X
Balango Farmacia

04.2 | Antibidticos 5 anos 5 anos X
Balanco Farmécia Especial e

04.3 |Estratégico 5 anos 5 anos X
Dispensagdo Farmdcia

04.4 |especial Estratégica 5 anos 5 anos

04.5 | Notificagdes Dengue 5 anos 5 anos X
Requisi¢ao Exames

04.6 |Laboratoriais 5anos 5anos X

04.7 |Beneficios Concedidos 5anos 5 anos X
Ficha notificagdo. SARS -

04.8 |COV2 5 anos 5 anos X

04.9 | Guias de AlH 5 anos 5 anos X

04.10 | Ordem de Compras 5 anos 5 anos X

04.11 | Oficios enviados e recebidos | 5 anos 5 anos X )(
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04.12 | Declaragdo de Obitos (DO) Permanente |Permanente Permanente X
Declaragdo de Nascidos
04.13 | Vivos (DNV) Permanente |Permanente Permanente X
04.14 | Notas fiscais 5 anos 5 anos X
Atas Conselho Municipal de
04.15 | Saude Permanente Permanente Permanente X
Processos diversos
(solicitagdo do Ministério
04.16 | Publico) 12 anos 12 anos X
04.17 | Relatorios Ouvidoria 10 anos 10 anos X
04.18 | Laudos de Dedetizagdo 5 anos 5 anos X
Llaudos e  Manutengdo
04.19 | preventivos 10 anos 10 anos X
RH/Informativos de Horas
04.20 | Extras 5anos 5anos X
04.21 | Atas Reunido de Equipe Permanente |Permanente Permanente X
Manifesto de transporte de
residuos infectantes de
04.22 |saude 5 anos 5 anos X
Planilha de controle de
residuos (quantidade de
04.23 | residuos infectantes 5 anos 5 anos X
Produzidos)
Certificado de destinagdo
final residuos infectantes de
04.24 |saude 5anos 5anos X
Assessoria Técnica e Legislativa 05
05.1 |Leis Permanente 1ano Permanente X
05.2 | Leis Complementares Permanente 1ano Permanente X
05.3 |Decretos Permanente |lano Permanente X
05.4 |Portarias Permanente |1ano Permanente X
Processos relativos a
05.5 |projetos de leis Permanente |1ano Permanente X
Processos relativos a
solicitacdo de atestado de
05.6 |funcionamento de 4 anos 1ano 3 anos X
Entidades
Processos relativos a
solicitagdo de
reconhecimento de
05.7 |instituicao Permanente |1ano Permanente X
de utilidade publica
Processos relativos a
05.8 |solicitagdo de emissdo de|Permanente |1ano Permanente X
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| declaragdo/certiddo
de instituicdo de utilidade
publica
Recursos Humanos 06
06.1 |13°salario 2° vias Permanente |3 anos Permanente
Avaliagdo de estagio
06.2 |probatdrio 12 anos 3 anos 9 anos
Certiddes de Tempo de
06.3 [Servigos (CTC) Permanente |3 anos Permanente
06.4 |Contra cheque antigos Permanente 3 anos Permanente
06.5 |Correspondéncias recebidas |8 anos 3 anos 5 anos
Demonstrativa  integragdo
06.6 |[RH e Contabilidade Permanente |Permanente Permanente
06.7 |DIRF 10 anos 1lano 9 anos
06.8 | Rescisoes diversas Permanente |Permanente Permanente
Oficios / correspondéncias
06.9 |expedidas 8 anos 3 anos 5 anos
Documentos referente ao
06.10 | FUPREMBARRAS Permanente Permanente Permanente
Documentos jovens
aprendiz exceto doc.
06.11 | previdenciario 10 anos 3 anos 7 anos
Documentos referente
licengas  prémios de
06.12 | servidores Permanente Permanente Permanente
06.13 | Ficha de servidores inativos | Permanente |Permanente Permanente
Ficha de servidores inativos
06.14 | falecidos Permanente |Permanente Permanente
Documentos de frente de
06.15 |trabalho. Permanente |Permanente Permanente
Documentos INSS /
06.16 | Previdenciarios Permanente Permanente Permanente
Doc. Informativo dos
setores para ser langados no
06.17 | ponto 12 anos 3 anos 9 anos
06.18 | Ficha de registro do servidor | Permanente | Permanente Permanente
06.19 | Ficha de rescisao. Permanente |Permanente Permanente
Fichas de inscrigdo Concurso
06.20 | Pubico. 8 anos 3 anos 5 anos
06.21 | Folha de INSS Permanente |Permanente Permanente
06.22 | Folhas de pagamentos Permanente Permanente Permanente
06.23 | GEFIP 50 anos 3 anos 47 anos Q/
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Documentos Jovens
estagidrios inativos (termo
compromisso, ficha
06.24 | cadastral) 12 anos 3 anos 9 anos
Fichas de filiagdo e ou
06.25 | desfiliagdo em Sindicato 8 anos 3 anos 5 anos
06.26 | Livros atas. Permanente Permanente Permanente
Livros e cartao pontos
06.27 | antigos Permanente Permanente Permanente
06.28 | Informativo de horas extras |40 anos 3 anos 37 anos
06.29 | Atestados de servidores Permanente |Permanente Permanente
06.30 | Guias PASEP 12 anos 3 anos 9 anos
Documentos relacionados
06.31 | Concurso Publico 12 anos 3 anos 9 anos
06.32 | Pasta de Teste Seletivo 12 anos 3 anos 9 anos
06.33 | Processo INSS Permanente Permanente Permanente
Publicacbes e Jornal e
06.34 | Diario Oficial Permanente | Permanente Permanente
06.35 | Rais 12 anos 3 anos 9 anos
Relatodrios referente Planos
de Saude (unimed, viver
06.36 |saude etc.) 5 anos 1lano 4 anos
06.37 | Recibos e Aviso de Férias Permanente |Permanente Permanente
06.38 | Relatdrios Controle Interno |12 anos 3 anos 9 anos
Relatérios de Consignados e
06.39 | Termos de Autorizagdo Permanente |Permanente Permanente
Relatdrios pontos
06.40 |eletrdnicos. Permanente Permanente Permanente
Relatdrios servidores
publicos, documento
06.41 | processo de compensagao. |Permanente Permanente Permanente
Documentos relacionado ao
06.42 | IRF Permanente |Permanente Permanente
RPA - Recibo de Pagamento
06.43 | de Autbnomo Permanente |Permanente Permanente
SEFIP Documento eletrénico
informa dados FGTS e
06.44 | Previdéncia Social 50 anos 3 anos 47 anos
GPS - comprovante de
pagamento da contribuigdo
06.45 | previdenciaria 50 anos 3 anos 47 anos
06.46 | Editais Permanente Permanente Permanente

007.00 Departamento de Patrimonio |
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007.01 | Termo de Permissdo de Uso Permanente Permanente Permanente X
007.02 | Termo de Comodatos Permanente Permanente Permanente X
007.03 | Controle de etiquetas patrimoniais Permanente Permanente Permanente X
007.04 | Registros patrimoniais Permanente Permanente Permanente X

Gabinete do Prefeito Municipal de Trés Barras do Parana, em 19 de agosto de

2025.
M ranan
GERSO FRANCISCO GUSSO
PREFEITO MUNICIPAL
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